Project Engels (BOL)
Opdracht
Een presentatie over een ziekte naar keuze. 
Doel
Het publiek toelichten.
Doelpubliek
Patiënten, mensen die mogelijk informatie/toelichting nodig hebben, bv. in een ziekenhuis, in een verpleeghuis.
Leerdoel
Laten zien dat je de stof beheerst - planmatig werken – een Power Ponit maken - presenteren
Voorwaarden
· Werk in een groep (3-4 deelnemers)
· Maak een goed en helder plan (het plan moet worden goedgekeurd door de leerkracht)
· Schrijf uit wat je gaat vertellen - jouw onderdeel van de presentatie (dit wordt beoordeeld door de leerkracht – onderdeel van het cijfer)
· Maak een PowerPoint om je presentatie te ondersteunen
· Geef een presentatie van ongeveer 10-12 minuten / 3 min per deelnemer (onderdeel van het cijfer)
· Het eindcijfer is een gemiddelde van twee cijfers: van de schrijfopdracht en van de mondelinge presentatie.
Stappenplan
1. Begin bij je publiek
Je presentatie is geen einddoel op zich, maar een middel om een bepaalde transformatie te maken bij je publiek. Beantwoord de volgende vragen over de mensen voor wie je gaat presenteren:
· Wat weten ze al/weten ze nog niet van het onderwerp?
· Wat willen/moeten ze weten van het onderwerp?
· Hoe belangrijk vinden ze het onderwerp?
· Hoeveel aandacht hebben ze?
· Waarom zijn ze gekomen?
· Wat verwachten ze?
2. Wat is het doel dat je wilt bereiken? 
· Welke transformatie wil je dat je publiek maakt tijdens je presentatie?
· Welke antwoorden uit stap één moeten veranderd zijn na je presentatie? 
· Wil je dat je publiek zich anders gaat gedragen ten opzichte van het onderwerp?
3. Welke middelen ga je gebruiken?
· Persoonlijke anekdotes om het ijs te breken
· Infographics om complexe informatie simpel weer te geven
· Afbeeldingen om het beeldend te maken
· Meegenomen voorwerpen om te laten zien
· Hand-outs om uit te delen
· Stellingen om je publiek aan het denken te zetten
· Praktijkvoorbeelden om je punt toe te lichten
· Onderzoeksresultaten om je geloofwaardigheid te versterken
4. Opbouwen in kop-romp-staart
Nu ga je structuur aanbrengen in je presentatie. Verdeel alle middelen uit stap 3 in kop-romp-staart.
Kop (Vertel wat je gaat vertellen)
De kop is het begin van je presentatie. De inleiding. Hierin maak je contact met je publiek en maak je de mensen nieuwsgierig naar je verhaal. Je vertelt wat je gaat vertellen, zonder het al daadwerkelijk te vertellen. Het liefst doe je dit op een originele manier die je publiek verrast, zodat je hun aandacht krijgt.
Romp (Vertel het)
De romp is de kern van je presentatie. Hierin ga je de transformatie proberen te maken uit stap 2. Begeleid je publiek als een gids door je presentatie heen, door een duidelijke structuur aan te houden in je verhaal.
Staart (Vertel wat je verteld hebt)
De staart is het slot van je presentatie. Hierin vat je kort samen wat je verteld hebt en trek je een conclusie.
5. Uitgewerkte presentatie maken?
Het raamwerk voor je presentatie is af. Nu ga je het geheel verder uitwerken. Hoe je dit doet is persoonlijk. Iedereen heeft een eigen manier die voor hem/haar goed werkt.
Je kunt bijvoorbeeld:
· Alles woord voor woord uittypen en uit je hoofd leren. 
· De steekwoorden opschrijven en de presentatie voor de spiegel oefenen.
· Alle voorgaande stappen loslaten en ter plekke improviseren.
PowerPoint presentatie maken
Het gevaar van PowerPoint is dat het een enorme afleiding kan zijn, zowel voor jezelf als voor je publiek. Alles wat je kunt vertellen hoeft niet in een PowerPoint te staan. 
Niet je PowerPoint staat centraal tijdens je presentatie. JIJ staat centraal! De beamer is de be-amer van wat jij vertelt. Niet andersom.
[bookmark: _GoBack]Gebruik je PowerPoint ter ondersteuning van je verhaal. 
Less is more
Hoe meer informatie er op je dia staat, hoe minder je publiek er van zal onthouden. Houdt het daarom beknopt en subtiel. Probeer per dia maar één ding duidelijk te maken.
Mensen kunnen niet goed luisteren en lezen tegelijk. Veel tekst in je PowerPoint maakt dat je publiek moet kiezen. Luisteren naar wat je vertelt óf lezen wat er op de dia staat. Hierdoor missen ze dus altijd één van beide.
Lees dit artikel: PowerPoint presentatie maken? Zo doe je dat!
Ik wens je heel veel succes bij je presentatie! 
Bron: http://www.presentatiepro.nl/presentatie-maken/presentatie-maken-stappenplan/ 

